
INSCRIPCIÓN DE ESTUDIANTE REGULAR

El estudiante regular realiza la inscripción online en el Sistema
Académico Administrativo (SAA)

1. Si el estudiante está registrado en el sistema SAA, registra el correo
e ingresa con la contraseña.

2. Si es la primera vez que se inscribe en el SAA como estudiante
regular de cualquier semestre registra el correo que suministró en
control de estudios, recupera la contraseña e ingresa con la
contraseña.

3. Antes de ingresar a Procesar Inscripción tiene la opción de ver sus
calificaciones en la opción Mis Calificaciones.

4. Ingresa a Procesar Inscripción y sigue los 5 pasos del proceso de
inscripción: Paso 1 > Forma de pago, Paso 2 > Seleccionar
asignatura (s), Paso 3 > Verificar Horarios, Paso 4 > Aceptación de
la Carta Convenio y Paso 5 > Confirmar la inscripción.

5. Después de confirmar la inscripción el sistema le presenta el
resumen de la inscripción y le permite imprimir la constancia de
inscripción.



El alumno registra su correo y cliquea en Recuperar
Registra el código de validación, recibido en su correo y cliquea en verificar.

xxxxxxx@gmail.com



Registra y confirma la contraseña siguiendo las especificaciones indicadas y cliquea en
aceptar.

xxxxxxx@gmail.com



Ingresa con su correo y contraseña y cliquea en Aceptar

xxxxxxx@gmail.com



El estudiante antes de procesar la inscripción puede revisar sus calificaciones en Mis
Calificaciones y cliquea en consultar.



Calificaciones del estudiante



El alumno ingresa al módulo Área Académica >> opción Procesar Inscripción y cliquea
en Iniciar



Se cliquea en Siguiente



Paso 1 >> Forma de Pago



a) Pago al contado completo



Se cliquea en Agregar Pago 



Se registran los datos del pago, se sube la foto en formato JPG, se cliquea en agregar,
una vez que aparezca el pago agregado se cliquea en siguiente.



b) Pago al Contado UNA MATERIA PENDIENTE



Se cliquea en agregar pago



Se registran los datos del pago, se sube la foto en formato JPG, se cliquea en agregar,
una vez que aparezca el pago agregado se cliquea en siguiente.



c) Pago a Crédito



Se presentan las cuotas y las fechas de vencimiento, se cliquea en agregar pago



Se registran los datos del pago, se sube la foto en formato JPG, se cliquea en agregar,
una vez que aparezca el pago agregado se cliquea en siguiente.



Paso 2 >> Seleccionar Asignatura(s)



Se selecciona cada asignatura a inscribir, la sección según la oferta y se cliquea en agregar



El procedimiento se repite para cada asignatura.
En la parte inferior se observan las asignaturas agregadas (seleccionadas),
también el sistema indica las Unidades de Crédito inscritas



En caso de equivocación el estudiante puede eliminar el registro de la asignatura que
no vaya a inscribir cliqueando en el icono rojo.



El máximo de Unidades de Crédito a inscribir es 21 UC, al completar las 21 UC el sistema no le 
permite inscribir más asignaturas.

IMPORTANTE: El sistema no le permitirá la inscripción de asignaturas con colisión de horarios.



Al finalizar de seleccionar las asignaturas a inscribir se cliquea en siguiente



Paso 3 >> Verificar Horario



El estudiante verifica el horario y cliquea en siguiente



Paso 4 >> Carta Convenio, leer y cliquear cada cláusula.



Cliquear en siguiente.



Paso 5 >> Resumen de Inscripción



Se baja hasta la última pantalla y se cliquea en confirmar



El sistema le presenta la opción para Imprimir la Constancia de Inscripción



Constancia de Inscripción


